
CONCURSO PÚBLICO – EDITAL PRGDP Nº 30/2013 

 

BIBLIOTECÁRIO/DOCUMENTALISTA 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DAS PROVAS DE LÍNGUA PORTUGUESA,  

MATEMÁTICA E LEGISLAÇÃO 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

 

Será avaliada a capacidade de:  

1) Leitura e compreensão de diferentes gêneros textuais: 

 Ler, compreender e interpretar textos diversos de diferentes gêneros, redigidos em Língua 
Portuguesa e produzidos em diferentes situações comunicativas. 

 Identificar as diferentes partes constitutivas de um texto, de seus principais tópicos e de 
suas relações (estrutura argumentativa). 

 Identificar o sentido global de um texto. 

 Identificar objetivos discursivos do texto (informar, argumentar, relatar, expor, orientar, 
promover humor, etc.).  

 Identificar elementos que permitam relacionar o texto lido a outro texto ou a outra parte do 
mesmo texto.  

 Inferir o sentido de palavras e/ou expressões a partir do contexto.  

 Estabelecer relações de sentido entre os diversos segmentos do próprio texto e entre 
textos diferentes.  

 Estabelecer articulação entre informações textuais, inclusive as que dependem de 
pressuposições e inferências (semânticas, pragmáticas) autorizadas pelo texto, para dar 
conta de ambiguidades, ironias e opiniões do autor.  

 Reconhecer marcas linguísticas necessárias à compreensão do texto (mecanismos 
anafóricos e dêiticos, operadores lógicos e argumentativos, marcadores de sequenciação 
do texto, marcadores temporais, formas de indeterminação do agente).  

 Reconhecer e analisar, em textos dados, as classes de palavras como mecanismos de 
coesão e coerência textual.  

 Reconhecer os recursos linguísticos que concorrem para o emprego da língua em 
diferentes funções, especialmente no que se refere ao uso dos pronomes, dos modos e 
tempos verbais e ao uso das vozes verbais.  

 Reconhecer a importância da organização gráfica e diagramação para a coesão e 
coerência de um texto.  

 Identificar variedades e adequação de linguagem.  

2) Conhecimentos linguístico-textuais: 

 Identificar e empregar recursos linguísticos próprios da língua escrita formal em gêneros 
diversos: pontuação, ortografia, concordância nominal e verbal, regência nominal e verbal, 
colocação pronominal, estruturação de orações e períodos.  

 Reconhecer asignificação de palavras e expressões. Relações semânticas, lógicas e 
enunciativas entre palavras, expressões e frases. 

 

 

 



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*: 

 

ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesão e coerência.  São Paulo: Parábola, 2005. 199 p. 

BAGNO, M. Gramática pedagógica do português brasileiro. São Paulo: Parábola, 2010.  

BECHARA, E. Gramática escolar da língua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: 
Nova Fronteira, 2010. 

CASTILHO, A. T. Nova gramática do português brasileiro.  São Paulo: Contexto, 2010. 768 p 

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Lições de texto: leitura e redação. São Paulo: Ática, 2003. 

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Para entender o texto. 17. ed. São Paulo: Ática, 2007.  

KOCH, I. G. O texto e a construção dos sentidos. 2. ed. São Paulo : Contexto, 1998. 

KOCH, I. G. V. Argumentação e linguagem. 11. ed. São Paulo: Cortez, 2008. 240 p. 

KOCH, I. G.; ELIAS, V. M. Ler e compreender: os sentidos do texto. São Paulo: Contexto, 2006. 

MARCUSCHI, L. A. Produção textual, análise de gêneros e compreensão.  São Paulo: 
Parábola, 2008. 

MEDEIROS, J. B. Português instrumental. 4. ed. São Paulo: Atlas, 2000. 

MENDES, G. F.; FOSTER JÚNIOR, N. J. Manual de redação da Presidência da República. 2. 
ed. rev. e atual. Brasília: Presidência da República, 2002. Disponível em: 
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/index.htm>. Acesso em: 6 set. 2012. 

NEVES, M. H. M. A gramática funcional. São Paulo: Martins Fontes, 2004. 160 p. 

 

(*) A sugestão bibliográfica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, 

dentro do programa, também poderão ser utilizadas. 



MATEMÁTICA 

 

O candidato deve demonstrar conhecimentos que lhe permitam: a utilização do conhecimento 
Matemático básico tanto em aplicações abstratas quanto em situações práticas. Demonstrar 
capacidade de raciocínio lógico e dedutivo. 

 

1. CONJUNTOS – Representação de um conjunto. Relações de pertinência e inclusão. Igualdade 
de conjuntos. Subconjuntos. Conjunto universo. Conjunto das partes de um conjunto. Operações 
com conjuntos: união, interseção, diferença e complementar. Produto cartesiano. Diagrama de 
Venn. Número de elementos de um conjunto. 2. CONJUNTOS NUMÉRICOS – Números naturais 
e inteiros: operações fundamentais, critérios de divisibilidade, máximo divisor comum, mínimo 
múltiplo comum, decomposição em fatores primos. Números reais: operações fundamentais, 
potenciação e radiciação, valor absoluto, intervalos. 3. UNIDADES DE MEDIDAS – Medidas de 
comprimento, superfície, volume, capacidade, massa, ângulo e tempo. Transformações das 
unidades de medidas. 4. MATEMÁTICA FINANCEIRA – Razões e proporções. Números e 
grandezas proporcionais. Regra de três simples e composta. Porcentagens. Juros simples e 
compostos. 5. GEOMETRIA PLANA – Semelhança e congruência de figuras planas. Triângulos e 
polígonos. Circunferência e círculo. Relações métricas em triângulos, círculos e polígonos 
regulares. Área de polígonos. Área do círculo e de figuras circulares. 6. GEOMETRIA NO 
ESPAÇO –  Estudo e cálculo de áreas e volumes dos sólidos: prisma, pirâmide, cilindro, cone 
seus respectivos troncos e esfera. 7. FUNÇÕES – Conceito de função. Domínio, contradomínio, 
imagem. Gráficos. Composição de funções.  Funções crescentes e decrescentes. Função 
inversa. Função afim, funções polinomiais de primeiro e segundo grau,  função exponencial, 
função logarítmica e seus respectivos gráficos. 8. GEOMETRIA ANALÍTICA – Coordenadas 
cartesianas no plano. Distância entre dois pontos. As equações da reta. 9. PROGRESSÕES – 
Seqüências. Progressões aritméticas. Progressões geométricas. 10. TRIGONOMETRIA – Seno, 
cosseno, tangente. Relações fundamentais. Relações trigonométricas no triângulo retângulo. 11. 
PRINCÍPIOS BÁSICOS DE ANÁLISE COMBINATÓRIA E PROBABILIDADE – Princípio 
fundamental da contagem, arranjos, combinações, permutações simples e permutações com 
repetição. Probabilidade da união de eventos, independência de eventos e probabilidade 
condicional. 12. NOÇÕES DE ESTATÍSTICA – População, amostra, distribuição de freqüência, 
média, moda, mediana, interpretação de gráficos e de tabelas.  
 

BIBLIOGRAFIA* SUGERIDA**: 

BARROSO, J. M. Conexões com a matemática: ensino médio. São Paulo: Moderna, 2011.  

DANTE, L. R. Matemática: contexto & aplicações: ensino médio. São Paulo: Ática, 2011.  

DEGENSZAIN, D. et al. Matemática ciência e aplicações: ensino médio. São Paulo: Saraiva, 
2010.  

DINIZ, M. I.; SMOLE, K. S. Matemática ensino médio. São Paulo: Saraiva, 2011.  

PAIVA, M. Matemática: Paiva: ensino médio. São Paulo: Moderna, 2009.  

RIBEIRO, J. Matemática ciência, linguagem e tecnologia: ensino médio. São Paulo: Scipione, 
2011.  

SOUZA, J. Novo olhar: matemática: ensino médio. São Paulo: FTD, 2011.  

 

(*) Os livros sugeridos foram avaliados pelo Ministério da Educação e constam do Guia do 

Livro Didático (PNLD – 2012) de Matemática.  

(**) A sugestão bibliográfica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, 

dentro do programa, também poderão ser utilizadas. 



LEGISLAÇÃO 

 

 Regime Jurídico Único dos Servidores Públicos Civis da União, das Autarquias e das 
Fundações Públicas Federais: Lei nº 8.112, de 11/12/1990 e suas alterações.  

 Constituição da República Federativa do Brasil de 1988, artigos 37 a 41. 

 Código de Ética Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal: Decreto nº 
1.171, de 22/06/1994 e suas alterações. 

 Regimento Geral da UFLA: na íntegra. 

 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*: 

BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Disponível em: 
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm> Acesso em: 17 
jun. 2013. 
 
BRASIL. Decreto nº 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Código de Ética Profissional do 
Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal. Diário Oficial [da] República Federativa do 
Brasil, Poder Executivo, Brasília, DF, 23 jun. 1994. Disponível em: < 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm>. Acesso em: 17 jun. 2013. 
 
BRASIL. Lei nº 8.112, 11 de dezembro de 1990. Dispõe sobre o regime jurídico dos servidores 
públicos civis da União, das autarquias e das fundações públicas federais. Diário Oficial [da] 
República Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasília, DF, 19 abr. 1991. Disponível em: 
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm>. Acesso em: 17 jun. 2013. 
 
DI PIETRO, M. S. Z. Direito administrativo. 23. ed. São Paulo: Atlas, 2010. p. 510-620. 
 
MELLO, C. A. B. de. Curso de direito administrativo. 28. ed. São Paulo: Malheiros, 2011. p. 
244-336. 
 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Regimento Geral. Disponível em: 
<http://www.ufla.br/portal/wp-content/uploads/2011/03/REGIMENTO-GERAL-RES-079-2012.pdf>. 
Acesso em: 17 jun. 2013. 
 
(*) A sugestão bibliográfica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, 

dentro do programa, também poderão ser utilizadas. 
 

 



     CONTEÚDO PROGRAMÁTICO DA PROVA ESPECÍFICA 

BIBLIOTECÁRIO/DOCUMENTALISTA 

 

A BIBLIOTECA NO CONTEXTO DA UNIVERSIDADE: Funções, objetivos, estrutura, recursos. 
Funções gerenciais: planejamento, organização e avaliação. Projetos e relatórios. Gestão da 
biblioteca universitária. A biblioteca universitária brasileira. Usuários: comportamento, 
necessidades, demandas, expectativas e usos da informação. Estudos de uso e de usuários. 
Educação de usuários. Comunidade acadêmica. O profissional bibliotecário. 
 
RECURSOS E SERVIÇOS INFORMACIONAIS: O processo de comunicação científica. 
Conceituação, tipologia e características das fontes de informação. Recursos informacionais 
eletrônicos. Bibliotecas digitais. Formação, desenvolvimento e gestão de coleções. A coleção da 
biblioteca universitária. Atendimento ao usuário. Serviços e produtos: referência, circulação, 
fornecimento de documentos e comutação bibliográfica. Disseminação da informação. 
Normalização de trabalhos e publicações. Comunidade e literatura científica. 
 
ORGANIZAÇÃO, TRATAMENTO E RECUPERAÇÃO DA INFORMAÇÃO EM SUPORTES 
DIVERSOS: Representação descritiva de documentos: processos, instrumentos e produtos. 
Requisitos funcionais para registros bibliográficos: FRBR. Representação temática de 
documentos: processos, instrumentos e produtos. Coerência e qualidade da indexação. 
Linguagens de indexação. Sistemas de classificação bibliográfica. Classificação Decimal de 
Dewey. Classificação Decimal Universal. Metadados. Software para gerenciamento de 
bibliotecas: Sistema Pergamum. Catalogação cooperativa. Fundamentos de recuperação da 
informação. Processo de busca e recuperação da informação. Ferramentas e estratégias de 
busca. Internet. Tratamento da informação em ambientes informatizados. 
 

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*: 

ALMEIDA, Maria Christina Barbosa de. Planejamento de bibliotecas e serviços de 

informação. 2. ed. rev. e ampl. Brasília: Briquet de Lemos, 2005. 140 p. 

BAPTISTA, Michele Marques. O papel do bibliotecário como líder no processo de informação e 

gestão de conhecimento na biblioteca universitária. BIBLOS: revista do Instituto de Ciências 

Humanas e da Informação, Caxias do Sul, v. 22, n. 2, p. 123-136, 2008. Disponível em: 

<http://www.seer.furg.br/biblos/article/view/967>. Acesso em: 2 maio 2013. 

CAMPELLO, Bernadete. Introdução ao controle bibliográfico. 2. ed. Brasília: Briquet de 

Lemos, 2006. 94 p. 

CÓDIGO de catalogação anglo americano. 2. ed. rev. Tradução de FEBAB. São Paulo: Imprensa 

Oficial do Estado de São Paulo, 2004.   

Disponível em: <http://pt.scribd.com/doc/123870154/AACR2>. Acesso em: 5 maio 2013. 

 

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA.  Resolução CFB n.º 42, de 11 de dezembro de 

2001. Dispõe sobre Código do Ética do bibliotecário. Disponível em: 

<http://www.eticaempresarial.com.br/imagens_arquivos/artigos/File/Eticaenegocios/cod_biblioteco

nomia.pdf>. Acesso em: 2 maio 2013. 

 

CORTE, Adelaide Ramos et al. Avaliação de softwares para bibliotecas e arquivos: uma visão 

do cenário nacional. 2. ed. rev. e ampl. São Paulo: Polis, 2002. (Coleção Palavra-Chave). 

 

DIAS, Tânia Mara. Pergamum – sistema de informatização da biblioteca da PUC/PR. Ciência da 

Informação, Brasília, v. 27, n. 3, p. 319-328, set./dez. 1998. 

 

FURRIE, Betty. O MARC bibliográfico: um guia introdutório. Brasília: Thesaurus, 2000. 95 p. 

http://www.seer.furg.br/biblos/article/view/967
http://pt.scribd.com/doc/123870154/AACR2
http://www.eticaempresarial.com.br/imagens_arquivos/artigos/File/Eticaenegocios/cod_biblioteconomia.pdf
http://www.eticaempresarial.com.br/imagens_arquivos/artigos/File/Eticaenegocios/cod_biblioteconomia.pdf


 

FURRIE, Betty; FERREIRA, Cintia Mara Machado. O MARC bibliográfico: um guia introdutório. 

Catalogação legível por computador.  

Disponível em: <http://pt.scribd.com/doc/74511731/O-MARC-BIBLIOGRAFICO-um-guia-

introdutorio-Furrie-Betty>. Acesso em: 5 maio 2013. 

LANCASTER, F. W. Indexação e resumos: teoria e prática. Tradução de Antônio Agenor Briquet 

de Lemos. Brasília: Briquet de Lemos, 2004. 452 p. 

MEDEIROS, Simone Assis et al. A gestão do conhecimento na sociedade da informação: 

repositório institucional da Universidade Federal de Lavras. In: SEMINÁRIO NACIONAL DE 

BIBLIOTECAS UNIVERSITÁRIAS, 17., 2012, Gramado. Anais... Gramado: FURGS, 2012. 

Disponível em: <http://repositorio.ufla.br/jspui/handle/1/302>. Acesso em: 2 maio 2013. 

MEY, Eliana Serrão Alves; SILVEIRA, Naira Christofoletti. Catalogação no plural. Brasília: 

Briquet de Lemos, 2009. 217 p. 

MEY, Eliane Serrão Alves. Não brigue com a catalogação! Brasília: Briquet de Lemos, 2003. 

186 p. 

 

OLIVEIRA, Marlene. (Coord.).  Ciência da informação e biblioteconomia: novos conteúdos e 

espaços de atuação.  Belo Horizonte: Editora da UFMG, 2005.  143 p. (Didática). 

 

OLIVEIRA, Vânia Natal de. et al. Tecnologia da informação como instrumento de democratização 

e acesso à informação: estudo de caso de empréstimo de computadores portáteis, netbook, na 

Biblioteca da Ufla. In: SEMINÁRIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITÁRIAS, 17., 2012, 

Gramado. Anais... Gramado: FURGS, 2012. Disponível em: 

<http://repositorio.ufla.br/jspui/handle/1/312>. Acesso em: 5 maio 2013. 

OLIVER, Chris. Introdução à RDA: um guia básico. Tradução de Antônio Agenor Briquet de 

Lemos. Brasília: Briquet de Lemos, 2011. 153 p. 

RANGANATHAN, S. R. As cinco leis da biblioteconomia. Tradução de Tarcisio Zandonade. 

Brasília: Briquet de Lemos, 2009. 

REBELO, Ana Maria de Sousa. A biblioteca universitária: desafios e oportunidades para o 

profissional da informação. 2011. 76 p. Dissertação (Mestrado em Ciência da Informação e da 

Documentação)-Universidade Fernando Pessoa, Porto, 2011. Disponível em: 

<http://bdigital.ufp.pt/bitstream/10284/3177/1/DM_12730.pdf>. Acesso em: 2 maio 2013. 

 

RIBEIRO, Antônia Motta de Castro Memória. Catalogação de recursos bibliográficos AACR2 

em MARC 21. 3. ed. rev. ampl. Brasília: Edição do Autor, 2006. 

 

SILVA, Odilon Pereira da. CDD Classificação Decimal de Dewey. Disponível em: 

<http://pt.scribd.com/doc/81280780/SILVA-Odilon-Pereira-da-CDD-Manual-teorico-pratico-l>. 

Acesso em: 5 maio 2013. 

 

SPUDEIT, Daniela Fernanda Assis de Oliveira; VIAPIANA, Noeli; VITORINO Elizete. Bibliotecário 

e educação à distância (EAD): mediando os instrumentos do conhecimento. Revista ACB: 

biblioteconomia em Santa Catarina, Florianópolis, v. 15, n. 1, p. 54-70, jan./jun. 2010. Disponível 

em:  http://revista.acbsc.org.br/racb/article/view/695/pdf_18>. Acesso em: 2 maio 2013. 

TAMMARO, Anna Maria; SALARELLI, Alberto. A biblioteca digital. Tradução de Antônio Agenor 

Briquet de Lemos. Brasília: Briquet de Lemos, 2008. 378 p. 

 

http://pt.scribd.com/doc/74511731/O-MARC-BIBLIOGRAFICO-um-guia-introdutorio-Furrie-Betty
http://pt.scribd.com/doc/74511731/O-MARC-BIBLIOGRAFICO-um-guia-introdutorio-Furrie-Betty
http://repositorio.ufla.br/jspui/handle/1/302
http://bdigital.ufp.pt/bitstream/10284/3177/1/DM_12730.pdf
http://pt.scribd.com/doc/81280780/SILVA-Odilon-Pereira-da-CDD-Manual-teorico-pratico-l
http://revista.acbsc.org.br/racb/article/view/695/pdf_18


VERGUEIRO, Waldomiro. Seleção de materiais de informação: princípios e técnicas. 3. ed. 

Brasília: Briquet de Lemos, 2010. 120 p. 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Biblioteca da UFLA. Manual de normalização e 

estrutura de trabalhos acadêmicos: TCC, monografias, dissertações e teses. Lavras, 2010. 

Disponível em: <http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-

content/uploads/bdtd/manual_normalizacao_UFLA.pdf>. Acesso em: 2 maio 2013. 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Biblioteca Universitária. Conselho Universitário. 

Regimento Interno – Biblioteca Universitária.  

Disponível em: <http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-content/uploads/Regimento-aprovado-

CUNI.pdf>. Acesso em: 2 maio 2013. 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Pró-Reitoria de Pós-Graduação. Diretoria de Biblioteca 

Universitária. Regulamento da Biblioteca da UFLA.  

Disponível em: <http://biblioteca.ufla.br/wordpress/wpcontent/uploads/regulamentos/Regulamento 

_Biblioteca_UFLA.pdf>. Acesso em: 2 maio 2013. 

(*) A sugestão bibliográfica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro do 

programa, também poderão ser utilizadas. 

 

 

http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-content/uploads/bdtd/manual_normalizacao_UFLA.pdf
http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-content/uploads/bdtd/manual_normalizacao_UFLA.pdf
http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-content/uploads/Regimento-aprovado-CUNI.pdf
http://www.biblioteca.ufla.br/wordpress/wp-content/uploads/Regimento-aprovado-CUNI.pdf

