CONCURSO PUBLICO - EDITAL PRGDP N° 30/2013

ADMINISTRADOR

CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS DE LINGUA PORTUGUESA,
MATEMATICA E LEGISLACAO

LINGUA PORTUGUESA

Sera avaliada a capacidade de:

1) Leitura e compreenséo de diferentes géneros textuais:

Ler, compreender e interpretar textos diversos de diferentes géneros, redigidos em Lingua
Portuguesa e produzidos em diferentes situagdes comunicativas.

Identificar as diferentes partes constitutivas de um texto, de seus principais topicos e de
suas relacdes (estrutura argumentativa).

Identificar o sentido global de um texto.

Identificar objetivos discursivos do texto (informar, argumentar, relatar, expor, orientar,
promover humor, etc.).

Identificar elementos que permitam relacionar o texto lido a outro texto ou a outra parte do
mesmo texto.

Inferir o sentido de palavras e/ou expressfes a partir do contexto.

Estabelecer relagBes de sentido entre os diversos segmentos do préprio texto e entre
textos diferentes.

Estabelecer articulacdo entre informacgdes textuais, inclusive as que dependem de
pressuposicdes e inferéncias (semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto, para dar
conta de ambiguidades, ironias e opiniées do autor.

Reconhecer marcas linguisticas necessarias a compreensao do texto (mecanismos
anaféricos e déiticos, operadores l6gicos e argumentativos, marcadores de sequenciacao
do texto, marcadores temporais, formas de indeterminacdo do agente).

Reconhecer e analisar, em textos dados, as classes de palavras como mecanismos de
coesao e coeréncia textual.

Reconhecer os recursos linguisticos que concorrem para o emprego da lingua em
diferentes funcdes, especialmente no que se refere ao uso dos pronomes, dos modos e
tempos verbais e ao uso das vozes verbais.

Reconhecer a importancia da organizagao grafica e diagramacéao para a coeséao e
coeréncia de um texto.

Identificar variedades e adequacédo de linguagem.

2) Conhecimentos linguistico-textuais:

Identificar e empregar recursos linguisticos préprios da lingua escrita formal em géneros
diversos: pontuacao, ortografia, concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal,
colocacao pronominal, estruturacéo de oracdes e periodos.

Reconhecer asignificacdo de palavras e expressdes. Relagfes semanticas, logicas e
enunciativas entre palavras, expressoes e frases.



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*:

ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesao e coeréncia. Sao Paulo: Parabola, 2005. 199 p.
BAGNO, M. Gramatica pedagdgica do portugués brasileiro. Sao Paulo: Parabola, 2010.

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2. ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2010.

CASTILHO, A. T. Nova gramatica do portugués brasileiro. S&o Paulo: Contexto, 2010. 768 p
FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Li¢cdes de texto: leitura e redaco. S&o Paulo: Atica, 2003.
FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Para entender o texto. 17. ed. Sdo Paulo: Atica, 2007.

KOCH, I. G. O texto e a construcao dos sentidos. 2. ed. Sdo Paulo : Contexto, 1998.

KOCH, I. G. V. Argumentacéo e linguagem. 11. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2008. 240 p.

KOCH, I. G.; ELIAS, V. M. Ler e compreender: os sentidos do texto. S&o Paulo: Contexto, 2006.

MARCUSCHI, L. A. Producéo textual, analise de géneros e compreensdo. S&o Paulo:
Parabola, 2008.

MEDEIRQOS, J. B. Portugués instrumental. 4. ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.

MENDES, G. F.; FOSTER JUNIOR, N. J. Manual de redac&o da Presidéncia da Republica. 2.
ed. rev. e atual. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/index.htm>. Acesso em: 6 set. 2012.

NEVES, M. H. M. A gramatica funcional. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004. 160 p.

(*) A sugestao bibliogréafica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias,
dentro do programa, também poderao ser utilizadas.



MATEMATICA

O candidato deve demonstrar conhecimentos que lhe permitam: a utilizacdo do conhecimento
Matematico basico tanto em aplica¢des abstratas quanto em situacdes praticas. Demonstrar
capacidade de raciocinio l6gico e dedutivo.

1. CONJUNTOS - Representacdo de um conjunto. RelacBes de pertinéncia e inclusdo. lgualdade
de conjuntos. Subconjuntos. Conjunto universo. Conjunto das partes de um conjunto. Opera¢fes
com conjuntos: unido, intersecdo, diferenca e complementar. Produto cartesiano. Diagrama de
Venn. Nimero de elementos de um conjunto. 2. CONJUNTOS NUMERICOS — NUmeros naturais
e inteiros: operacbes fundamentais, critérios de divisibilidade, maximo divisor comum, minimo
multiplo comum, decomposi¢cdo em fatores primos. NUmeros reais: operacdes fundamentais,
potenciacdo e radiciacdo, valor absoluto, intervalos. 3. UNIDADES DE MEDIDAS — Medidas de
comprimento, superficie, volume, capacidade, massa, angulo e tempo. Transformacgfes das
unidades de medidas. 4. MATEMATICA FINANCEIRA — Razdes e proporcdes. Numeros e
grandezas proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagens. Juros simples e
compostos. 5. GEOMETRIA PLANA — Semelhanca e congruéncia de figuras planas. Triangulos e
poligonos. Circunferéncia e circulo. Relacdes métricas em tridngulos, circulos e poligonos
regulares. Area de poligonos. Area do circulo e de figuras circulares. 6. GEOMETRIA NO
ESPACO — Estudo e célculo de areas e volumes dos sélidos: prisma, piramide, cilindro, cone
seus respectivos troncos e esfera. 7. FUNCOES — Conceito de fun¢do. Dominio, contradominio,
imagem. Graficos. Composicdo de fungdes. Funcdes crescentes e decrescentes. Funcao
inversa. Funcdo afim, fungbes polinomiais de primeiro e segundo grau, funcdo exponencial,
funcdo logaritmica e seus respectivos graficos. 8. GEOMETRIA ANALITICA — Coordenadas
cartesianas no plano. Distancia entre dois pontos. As equacdes da reta. 9. PROGRESSOES -
Sequéncias. Progressdes aritméticas. Progressdes geométricas. 10. TRIGONOMETRIA - Seno,
cosseno, tangente. Relacdes fundamentais. Rela¢des trigopnométricas no tridangulo retangulo. 11.
PRINCIPIOS BASICOS DE ANALISE COMBINATORIA E PROBABILIDADE - Principio
fundamental da contagem, arranjos, combinagfes, permutagfes simples e permutacfes com
repeticdo. Probabilidade da unido de eventos, independéncia de eventos e probabilidade
condicional. 12. NOCOES DE ESTATISTICA — Populacdo, amostra, distribuicio de freqiiéncia,
média, moda, mediana, interpretacdo de graficos e de tabelas.

BIBLIOGRAFIA* SUGERIDA**:

BARROSO, J. M. Conexdes com a matematica: ensino médio. Sao Paulo: Moderna, 2011.
DANTE, L. R. Matematica: contexto & aplicacées: ensino médio. S&o Paulo: Atica, 2011.

DEGENSZAIN, D. et al. Matematica ciéncia e aplica¢gdes: ensino médio. Sdo Paulo: Saraiva,
2010.

DINIZ, M. I.; SMOLE, K. S. Matematica ensino médio. Sao Paulo: Saraiva, 2011.
PAIVA, M. Matemética: Paiva: ensino médio. Sao Paulo: Moderna, 2009.

RIBEIRO, J. Matemaética ciéncia, linguagem e tecnologia: ensino médio. Sdo Paulo: Scipione,
2011.

SOUZA, J. Novo olhar: matematica: ensino médio. Sdo Paulo: FTD, 2011.
(*) Os livros sugeridos foram avaliados pelo Ministério da Educacéo e constam do Guia do Livro
Didatico (PNLD — 2012) de Matematica.

(*) Os livros sugeridos foram avaliados pelo Ministério da Educacdo e constam do Guia do
Livro Didatico (PNLD - 2012) de Matematica.

(**) A sugestdo bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias,
dentro do programa, também poderdo ser utilizadas.



LEGISLACAO

e Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das
Fundac¢des Publicas Federais: Lei n° 8.112, de 11/12/1990 e suas alteracoes.

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigos 37 a 41.

e Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal: Decreto n°
1.171, de 22/06/1994 e suas alteracdes.

¢ Regimento Geral da UFLA: na integra.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm> Acesso em: 17
jun. 2013.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 23 jun. 1994. Disponivel em: <
http:/www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm>. Acesso em: 17 jun. 2013.

BRASIL. Lei n°® 8.112, 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 19 abr. 1991. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm>. Acesso em: 17 jun. 2013.

DI PIETRO, M. S. Z. Direito administrativo. 23. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010. p. 510-620.

MELLO, C. A. B. de. Curso de direito administrativo. 28. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2011. p.
244-336.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS. Regimento Geral. Disponivel em:
<http://www.ufla.br/portal/wp-content/uploads/2011/03/REGIMENTO-GERAL-RES-079-2012.pdf>.
Acesso em: 17 jun. 2013.

(*) A sugestdo bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias,
dentro do programa, também poderéo ser utilizadas.



CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS DE CONHECIMENTO
ESPECIFICO

ADMINISTRADOR

ADMINISTRACAO GERAL: Teorias da administracdo: ideias fundamentais e tendéncias
contemporaneas. O ambiente e a estratégia das organizacdes. Processo decisério e resolucéo de
problemas. Planejamento. Organizacdo. Dire¢do. Controle. Etica e responsabilidade social.
Gestdo de sistemas de informagfes. Organizacdo, Sistemas e Métodos. Indicadores de
desempenho e o Balanced Scorecard (BSC). Consultoria.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTO PUBLICO: A fungdo de administragéo
financeira. Demonstracdes financeiras e sua analise. Valor do dinheiro no tempo. Contabilidade
publica. Ativo financeiro. Passivo financeiro. Gestao de ativos e passivos circulantes. Decisbes de
investimentos a longo prazo. Orgamento publico. Principios orgamentarios e sua validade.
Classificagbes orgcamentarias. Processo or¢amentario. Normas gerais de direito financeiro para
elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal. (LEI N° 4.320 de 17/03/1964).

ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS: A interacdo entre as pessoas e
organizacdes. Subsistema de aplicacdo de recursos humanos: desenho de cargos, descricdo e
andlise de cargos. Qualidade de vida no trabalho. Relacdes com as pessoas. Treinamento e
desenvolvimento de pessoal. Sistemas de informagdes em recursos humanos. Motivacao,
desempenho e satisfacdo no trabalho. Lideranca.

ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS: Recursos materiais e
patrimoniais. Aquisicdo de recursos materiais e patrimoniais. Administracdo de materiais —
estoques. Administracdo patrimonial e instalacdes. Obrigatoriedade da licitacdo e contratacao
direta. Modalidades de licitagdo. Procedimentos da licitacdo. Normas para licitacdes e contratos
da Administracdo Publica (LEI N° 8.666 de 21/06/1993).

ADMINISTRACAO DA PRODUCAO E OPERACOES: O papel estratégico e objetivos da
producdo. Projeto de produtos e servi¢os. Projeto da rede de opera¢fes produtivas. Arranjo fisico
e fluxo. Projeto e organizacdo do trabalho. Prevencao e recuperacao de falhas. Planejamento da
necessidade de materiais. Inovacdo tecnoldgica, sistemas nacionais de inovacdo e estimulos
governamentais a inovagao. Modelos organizacionais para a inovacao.

ADMINISTRACAO DE MARKETING: Conceitos e tarefas da administracdo de marketing.
Captura de oportunidades de marketing. Conexdo com os clientes. Desenvolvimento de marcas
fortes. Desenvolvimento de ofertas ao mercado. Entrega de valor. Comunicacao do valor.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Caracterizacéo da gestdo publica. O processo administrativo na
gestao publica: planejamento, organizacdo, direcdo e controle. Governabilidade, governanca e
prestacdo de contas dos resultados das acBes (accountability). Modelos de Estado, governo e
administragdo publica. Fundamentos constitucionais do Estado e de controle da administragdo
publica no Brasil. Desafios e perspectivas da administragdo publica contemporénea. Da
administracdo publica burocrética a gerencial. Terceirizacdo. Direitos e obrigacdes relativos a
propriedade industrial (LEI N° 9.279 de 14/05/1996). Direitos autorais (LEI N° 9.610 de
19/02/1998). Incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo
(LEl N°10.973 de 2/12/2004).



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA*:
ANGELICO, J. Contabilidade publica. 8. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006. 271p.

ARAUJO, L. C. G. Organizacao, sistemas e métodos e as tecnologias de gestéo
organizacional. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006. v. 1, 311p.

ARAUJO, L. C. G. Organizacéo, sistemas e métodos e as tecnologias de gestdo
organizacional. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 2006. v. 2, 473p.

BLOCK, P. Consultoria: o desafio da liberdade. 2. ed. Sdo Paulo: Pearson Education, 2001.
278p.

BRASIL. Lei n°® 10.973, de 2 de dezembro de 2004. Disp8e sobre incentivos a inovacao e a
pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo e da outras providéncias. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 3 dez. 2004. Secéo I, p. 2. Disponivel em:
<http://www.mct.gov.br/index.php/content/view/3293.htmlI>. Acesso em: 13 mar. 2013.

BRASIL. Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964. Estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboracéo e controle dos or¢gamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 17 mar. de 1964.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4320.htm>. Acesso em: 13 mar. 2013.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 6 jul. 1994. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm>. Acesso em: 13 mar. 2013.

BRASIL. Lei n°® 9.279, de 14 de maio de 1996. Regula direitos e obrigacdes relativos a
propriedade industrial. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 15 maio

1996. Secéo |, p. 1. Disponivel em: <http://www.mct.gov.br/index.php/content/view/5249.html|>.
Acesso em: 13 mar. 2013.

BRASIL. Lei n® 9.610, de 19 fev. 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos
autorais e d& outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 20 fev. 1998. Secéao I, p. 3. Disponivel em:
<http://www.mct.gov.br/index.php/content/view/5198.htmlI>. Acesso em: 13 mar. 2013.
CHIAVENATO, I. Administragdo nos novos tempos. 2. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2010. 610p.

CHIAVENATO, I. Recursos humanos: o capital humano das organizacdes. 8. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2008. 515p.

FURTADO, L. R. Curso de licitacdes e contratos administrativos. Belo Horizonte: Férum,
2007. 721p.

GIACOMONI, J. Orgcamento publico. 14. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008. 365p.
GITMAN, L. J. Principios de administracao financeira. 10. ed. S&o Paulo: Pearson, 2004. 745p.

KOTLER, P.; KELLER, K. L. Administracdo de marketing. 12. ed. S&o Paulo: Pearson Prentice
Hall, 2006. 750p.

MARTINS, P. G.; ALT, P. R. C. Administracdo de materiais e recursos patrimoniais. 3. ed.
S&o Paulo: Saraiva, 2009. 441p.

MATIAS-PEREIRA, J. Curso de administracéo publica: foco nas instituicdes e acdes
governamentais. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010. 263p.

MATIAS-PEREIRA, J. Manual de gestédo publica contemporanea. Séo Paulo: Atlas, 2008. 197p.

MAXIMIANO, A. C. A. Introducéo a administracado. 7. ed. Sao Paulo: Atlas, 2007. 404p.


http://www.mct.gov.br/index.php/content/view/5249.html
http://www.mct.gov.br/index.php/content/view/5198.html

MOREIRA, D. A;; QUEIROZ, A. C. S. (Coord.). Inovagéo organizacional e tecnoldgica. Séo
Paulo: Thomson, 2007. 325p.

OLIVEIRA, D. de P. R. Planejamento estratégico: conceitos, metodologia e praticas. 27. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2010. 335p.

PEREIRA, L. C. B.; SPINK, P. (Org.). Reforma do estado e administracdo publica gerencial.
7. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2005. 316p.

SANTOS, C. S. Introduc¢éo a gestao publica. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2006. 156p.

SLACK, N.; CHAMBERS, S.; JOHNSTON, R. Administracdo da producéo. 2. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2002. 747p.

STAIR, R. M.; REYNOLDS, G. W. Principios de sistemas de informacdao. 9. ed. Sdo Paulo:
Cengage Learning, 2011. 590p.

VIEIRA, A. P. et al. Gest&o de contratos de terceirizagdo na administragdo publica: teoria e
pratica. 2. ed. Belo Horizonte: Férum, 2007. 301p.

(*) A sugestdo bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro do
programa, também poderdao ser utilizadas.



