CONCURSO PUBLICO — EDITAL DGP N° 76/2010

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

] CONTEUDO PROGRAMATIQO DA PROVA DE
LINGUA PORTUGUESA / MATEMATICA / LEGISLACAO

LINGUA PORTUGUESA

» Compreenséo e interpretacdo de textos

» Géneros discursivos e tipos de textos: compreers@dise e estruturacdo de textos de
diferentes tipos e géneros

* Mecanismos de produc¢ao de sentido nos textos

» Texto e fatores de textualidade

» Articulacdo sintatica (coordenacdo e/ou subordimac8emantica (relagcbes logicas) e
discursiva (operadores argumentativos)

* Relagbes de sentido: homonimia, polissemia, sinanimantonimia, hiponimia,
hiperonimia

» Estrutura, formagéo e emprego de palavras

» Concordancia e regéncia (verbal e nominal)

* Emprego dos sinais de pontuacao

« Ortografia oficial

» Variacao linguistica: variedades da lingua portsgue

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA ©:

BECHARA, E.Moderna gramatica portuguesa 37.ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro:
Lucerna, 1999.

FAVERO, L. L.Coeséo e coeréncia textuai§ao Paulo: Atica, 2002.

ILARI, R.; GERALDI, J. W.Semantica S&o Paulo: Atica, 1998.

KLEIMAN, A. Oficina de leitura: teoria e pratica. Campinas: Pontes, 1993.

KOCH, I. V. A inter-acao pela linguagemlinguagem e sociedade; a construcao interativa
dos sentidos no texto; estratégias dos “jogosndridigem”. 3. ed. S&o Paulo: Contexto,
1997. (Repensando a Lingua Portuguesa).

KOCH, I. V. Desvendando os sentidos do text8ao Paulo: Cortez, 2002.

KURY, A. da G.Ortografia, pontuacao, crase 3.ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

LEITE, Y.; CALLOU, D. Como falam os brasileiros Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor,
2002.



MARCUSCHI, L. A.Producéo textual, analise de géneros e compreens&ao Paulo:
Parabola, 2008.

MIRA MATEUS, M.H. et al. Gramatica da lingua portuguesa Lisboa: Caminho, 1987.

SAVIOLI, F. P.; FIORIN, J. LLi¢cdes de texto leitura e redacéo. 2. ed. S&o Paulo: Atica,
1977.

VAL, M. das G. CRedacéao e textualidadeS&o Paulo: Martins Fontes, 1993.

(*) A sugestdo bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro do
programa, também poderao ser utilizadas.

MATEMATICA

O candidato deverda demonstrar competéncia com pisot) de Matematica do ensino
fundamental e médio, listados abaixo, mostrar li#ale com o raciocinio l6gico, bem como
aplica-los em situacdes da vida pratica.

» Operacdes de adicao, subtracdo, multiplicacacsabyipotenciacéo e radiciacao.

» Razdes e proporcoes, regras de trés simples e stesp@orcentagem, juros simples e
compostos.

* Pesos e medidas

» Sistemas monetario e métrico

* Meédia aritmética e ponderada

* FuncOes afins. Sistemas de equacdes do primewo gra

* Funcbes quadraticas

» Gréficos e tabelas: anadlise, interpretacao e atifis de dados apresentados em tabelas ou
gréaficos

» Relagbes métricas num triangulo retangulo. Poligpaiocunferéncia, angulos, calculo de
areas e perimetros

* Nocoes de anélise combinatoria e probabilidade

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA ©:

DANTE, L. R. Matematica: contexto e aplicagdes. Sdo Paulo: Atica, 2003.
GIOVANNI, J. R.; BONJORNO, J.RVatemética. Sao Paulo: FTD, 1992.

GIOVANNI, J. R.; CASTRUCCI, B.; GIOVANNI JR, J. RA conquista da matematica.
Séo Paulo: FTD, 2002.

GUELLI, O. Matematica: série Brasil. Sdo Paulo: Atica, 2003.

IEZZI, G., et al. Matematica. Sdo Paulo: Atual, 1990.



IEZZI, G., et al. Matematica: ciéncia e aplicacdes. S&o Paulo: Atual, 2004.

IEZZI, G., DOLCE, O., MACHADO, AMatematica e realidade.Sao Paulo: Atual, 1984.

LEGISLACAO

* Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis diéidjrdas Autarquias e das Fundacdes
Publicas Federais: Lei n® 8.112, de 11/12/199(as alteracdes

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil@#8]l artigos 37 a 41

« Codigo de Etica Profissional do Servidor PublicovilCdo Poder Executivo Federal:
Decreto n® 1.171, de 22/06/1994 e suas alteracdes

+Estatuto-da-UFLAna-integ(Retirado do Programa)

* Regimento da UFLA: na integra

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA ©:

CODIGO de Etica Profissional do Servidor PublicoviCdo Poder Executivo Federal:
Decreto n® 1.171, de 22/06/1994 e suas alteraBigsonivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/decreto/d11mtm.

CONSTITUICAO da Republica Federativa do Brasil 888, artigos 37 a 41. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicaa@istituicaoCompilado.htm

DI PIETRO, M. S. Regime juridico administrativo: In .Direito administrativo . 21.ed.
Séo Paulo: Atlas, 2008. Cap.3, p.58-89.

=l e s LLE S eemmn e o0y

LEI n®8.112, de 11/12/1990 — Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8112coigmo.htm

REGIMENTO da UFLA. Disponivel em:
http://www.ufla.br/Administracao/reitoria/regimes{oes009%202010 _regimento.pdf

® A sugestdo bibliografica destina-se a orientar osandidatos. Outras bibliografias,
dentro do programa, também poderao ser utilizadas



CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA ESPECIFICA

INFORMATICA

Internet: navegacdo bésica (Internet Explorer, Mozilla flexee Chrome), hyperlinks,
acesso a paginas eletronicas (URL), utilizacdoederihentas de busca (Google, Yahoo,
Alta Vista e outros);Servicos Web transferéncias de arquivos (download e upload);
correio eletrénico (Webmail e programas clientésy;amentas de bate-pag®eguranca
Conceitos de virus, spam, certificados de seguraatEsso a sites seguros. Cuidados e
prevencdes; antivirus; antispamardware: conceitos basicos dos componentes de um
computador; dispositivos de entrada e saida; nalispositivos de armazenamento;
Sistemas operacionais Windows (XP/Vista/7) e Linu{Ubuntu/Fedora): atalhos,
janelas, sistemas de arquivos e programasbientes de Rede Compartilhamento de
arquivos em rede; conexdes de rede; impressao aedtarquivosgEditor de texto:
Conceitos e operacdes basicas; edicdo e formatdedalocumentos; insercdo de
cabecalhos, rodapés e numeracdo de paginas; usstitkss de formatacdo; corretor
ortografico e gramatical, protecdo de documenteditor de planilhas eletrénicas
Conceitos e operacdes basicas; conceitos de célinhas e colunas; elaboracdo de
planilhas; calculos usando formulas e fun¢dessiflaacdo de dados; insercéo de gréficos;
formatacdo de tabelasEditor de apresentacdo Operacdes e conceitos basicos;
formatacdo de apresentacgles; insercdo de slidaenastercdo de figuras e objetos;
apresentacao de slidesutoria de software: Conceitos de software livre e licencas de
uso, distribuicdo e modificacao.

NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Conceitos bésicos reforma de Estado, gestdo do setor publicoadministracdo
burocratica versus administracdo gereneindimento ao publicg governo eletrénico

NOCOES DE ARQUIVO

Introducéo ao estudo dos arquivosorigem, conceito, finalidade, funcao, classifi@ag
terminologia arquivistica, tipos de arquivamentadassificacdo dos documentos,
correspondénciaprganizacédo e administracdo de arquivoslevantamento de dados,
analise dos dados coletados, planejameaydsido de documentosarquivos correntes e
arquivos intermediériosarquivos permanentes atividades de arranjo, descricdo e
publicacéo, conservacéao e referéncia.

REDACAO E INTERPRETACAO DE TEXTOS EM LINGUAGEM FORM AL

Compreenséo e interpretacdo de textosnterpretacdo adequada dos usos e significados
gue o texto expressa e dos sentidos percebidosaielo

Textualidade e fatores de coesado textualitilizacdo adequada das palavras em seu
contexto e em relagdo as outras palavras e paotésxtb; percepcdo dos recursos que
conferem unidade textual e seu emprego adequadajeusonjuncdes e outros elementos
de ligacéo e as relacdes de significado que exgress texto.

Redacao elaboracdo de texto em géneros discursivos dedgem formal.



BIBLIOGRAFIA SUGERIDA ©:

BRAGA, L. V. et al. O papel do governo eletronianfortalecimento da governanca do setor
publico.Revista do Setor Publicojan./mar. 2008. Disponivel em:
<http://www.enap.gov.br/index.php?option=com_docmt@s&=cat_view&qid=863&Itemid
=129.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa CivManual de redacdo da Presidéncia da
Republica. 2. ed. rev. e ampl. Brasilia, 2002. Disponivetm:
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/publicasfoe

CAPRON, H.L.; JOHNSON, J.Alntroducdo a informatica. 8.ed. S&o Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2004, 368 p.

CONSTITUICAO da Republica Federativa do Brasil 888, artigo 216, § 2° - Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicaai@istituicaoCompilado.htm

DECRETO n° 4073 de 03/01/2002
Disponivel emhttp://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/2002/DARAtm

KOCH, I. V. A inter-agao pela linguagemlinguagem e sociedade; a construcao interativa
dos sentidos no texto; estratégias dos “jogosngeidigem”. 3. ed. S&o Paulo: Contexto,
1997. (Repensando a Lingua Portuguesa).

KOCH, I. V. Desvendando os sentidos do text8ao Paulo: Cortez, 2002.

KURY, A. da G.Ortografia, pontuacao, crase 3.ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

LEI n® 8.159, de 08/01/1991 — Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8159.htm

MANUAL do OpenOffice. Disponivel em: http://supporienoffice.org. Acesso em 06 out 2010.

MANUAL do MS-Office. Disponivel em: http://office.ierosoft.com/pt-br/support/?CTT=97.
Acesso em 06 out 2010.

MANUAL do Mozilla Firefox. Disponivel em: http://gyport.mozilla.com/pt-BR/. Acesso em
06 out 2010.

MANZANO, M. I. N. G, MAI\[ZANO, A. L. N. G. Estudo dirigido de
informatica basica 7.ed. Sdo Paulo: Erica, 2007, 256 p.

MARCUSCHI, L. A.Producéo textual, analise de géneros e compreens&ao Paulo:
Parébola, 2008.

MATIAS-PEREIRA, J.Curso de administracdo publica foco nas instituicdes e acoes
governamentais. Sao Paulo: Atlas, 2008. Introdueade | (cap. 1, 3, 4, 7), Parte Il (cap. 8,
9), Parte Il (cap. 12 a 16) e Parte IV (capitulds 18).

PAES, M. L.Arquivo : teoria e pratica. 3.ed. rev. e ampl. Rio de Jan€iGV, 2004. Cap. 2,
3,4,5.



RABELO, J.Introducéo a informatica e Windows XP. facil passo a passo. Rio de Janeiro:
Ed. Ciencia Moderna, 2007, 168 p.

SAVIOLI, F. P.; FIORIN, J. LLi¢cdes de texto leitura e redacéo. 2. ed. S&o Paulo: Atica,
1977.

SAVIOLI, F. P.: FIORIN, J. LPara entender o texto11. ed. S&do Paulo: Atica, 1995.

SCHECHTER, R. BrOffice.org: Calc e writer: Trabalhe com planilhas e
texto em software livre Rio de Janeiro: Ed. Campus, 2006, 440 p.

SILVA, L. N. A. da.Linux sem mistério. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2006, 200 p.

VAL, M. das G. CRedacéao e textualidadeS&o Paulo: Martins Fontes, 1993.

(*) A sugestdo bibliografica destina-se a orientar os candidatos. Outras bibliografias, dentro do
programa, também poderao ser utilizadas.



