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	SUBSTITUIÇÃO EM CARGOS DE DIREÇÃO OU FUNÇÃO GRATIFICADA
Este formulário deverá ser utilizado somente para substitutos imediatos previamente designados por portaria da Reitoria.
Após preenchimento, encaminhá-lo à PRGDP

	Lei nº 8.112, de 11/12/1990

Art. 38 Os servidores investidos em cargo ou função de direção ou chefia e os ocupantes de cargo de Natureza Especial terão substitutos indicados no regimento interno ou, no caso de omissão, previamente designados pelo dirigente máximo do órgão ou entidade.  (Redação dada pela Lei nº 9.527, de 10/12/1997).
Regimento Geral da Universidade Federal de Lavras

Art. 80. O Chefe e o Subchefe do Departamento serão eleitos pela Assembléia Departamental, em reunião especialmente convocada, e terão mandatos coincidentes com o do Reitor. 

             § 1º Nas faltas e impedimentos do Chefe, a chefia será exercida pelo Subchefe.

            § 2º Nas faltas e impedimentos do Chefe e do Subchefe, exercerá a chefia o docente mais antigo, no exercício do magistério, no Departamento.

Art. 81. Nas faltas e impedimentos de todos os docentes, poderá ser designado, pelo Reitor, um servidor técnico-administrativo, portador de escolaridade de nível superior, lotado no Departamento, para responder por sua chefia.

	Dados 

	Substituto(a)
	
	Siape
	

	Nº/ano da portaria/Reitoria

(que designa como substituto legal)
	

	Servidor(a) titular da função
	
	Siape
	

	Cargo de direção/Função
	
	Código de função
	

	motivo do afastamento do titular

Informar também nº da PCDP   ou   nº da portaria de autorização   ou   nº laudo SIASS (licença por motivos de saúde)

	

	Período de substituição

	
	data inicial
	data final
	

	
	/      /
	/      /
	

	Nota: Quando o titular se afastar da sede por necessidade do serviço, em caráter temporário, para tratar de assunto de interesse do órgão relacionado ao seu trabalho, dando continuidade ao exercício das atribuições próprias da função ou cargo de direção ocupado, não caberá retribuição financeira ao substituto.

	Declaro que, em virtude do afastamento especificado acima, não exercerei as atribuições próprias do cargo de direção / função gratificada no período informado.
___________________________

carimbo e assinatura do titular

	Lavras, ______ de ___________________________ de ___________.

__________________________________________

carimbo e assinatura da chefia imediata

	Avaliação da Coordenadoria de Cadastro e Controle de Pessoal / PRGDP

	Efeitos financeiros:

(   )Sim
(   )Não
	_________________________________

Assinatura do servidor da CCCP

	Data de cadastro no SIGRH: ___/___/_____
	Ocorrência nº ______/_____


