UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS — UFLA
COMISSAO PORTARIA REITORIA 179/2025
CONCURSO PARA CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS
EDITAIS PROGEPE 58 E 60/2025

AGENDA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO PUBLICA DE COLABORADORES(AS)
DE INSTITUICAO EXTERNA PARA APLICACAO DAS PROVAS DO CONCURSO PUBLICO DA UFLA

CRONOGRAMA PARA SELECAO DE COLABORADORES(AS) DO CONCURSO

Atividade Aplicagao das provas -
30/11/2025

Publicagdo do edital 3/11/2025

Periodo de inscri¢do das 9h do dia 4/11 as 23h59

do dia 5/11/2025

Confirmacado, pela instituicdo cedente, da lista de colaboradores(as) aptos 8/11/2025
para as aplica¢des

Divulgagdo das inscrigdes homologadas 11/11/2025
Periodo para interposicdo de recursos contra a homologagado preliminar 12 e 13/11/2025
RESULTADO SELECIONADOS 18/11/2025

Divulgacdo da lista de selecionados

8h da manh3, dia 30/11
Treinamento para fiscais de sala

Dia de aplicagdo das provas 30/11/2025

Previsdao de Pagamento Em até 90 dias da data de
aplicagdo das provas




PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO PUBLICA DE COLABORADORES(AS) DA
INSTITUICAO CEDENTE DE ESPACO FiSICO PARA APLICACAO DAS PROVAS DO CONCURSO PUBLICO

A Comissdo encarregada da realizagdo do concurso publico para provimento de cargos
técnico-administrativos - Portaria Reitoria 179/2025 torna publico o processo seletivo simplificado com
vistas a habilitacdo de colaboradores(as), pessoas fisicas, para execugdo de servigco eventual e temporario na
aplicacdo do Concurso Publico para provimento de cargos técnico-administrativos, conforme condi¢Oes e
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos e retificacdes, se houver.

1. DA NATUREZA DO SERVICO

1.1. O servico eventual a ser prestado pelos(as) candidatos(as) que tiverem a inscricdo homologada,
destina-se exclusivamente as atividades vinculadas a aplicacdo das provas do ,Concurso Publico para
provimento de cargos técnico-administrativos, regido pelos editais PROGEPE 58 e 60/2025 no ano de 2025,
nas dependéncias do local de prova externo ao Campus Sede da UFLA, no dia. 30/11/25.

2. DOS REQUISITOS, AVALIACAO E CLASSIFICACAO

2.1. O presente certame tem como objetivo o preenchimento de vagas, exclusivas para colaboradores(as)
gue possuem vinculo com a Instituicdo Cedente do Espaco Fisico (ICEF) onde a prova sera aplicada, para
prestacdo de servigos autbnomos na aplicagdo do Concurso da UFLA em dependéncias externas ao campus
da UFLA.

2.1.1. Sera responsabilidade da citada Comissdo, com base no nimero de candidatos(as) inscritos(as) para o
referido concurso, mensurar qual serda a quantidade necessdria de selecionados para cada fungdo do
presente Edital e notificar a ICEF para que proceda a selegao.

2.1.2. Havendo mais inscritos do que o numero de vagas necessarias em cada funcdo, a sele¢do sera feita
observando-se os critérios de classificagdo conforme este Edital.

2.1.3. O vinculo de que trata o item 2.1 serd verificado, pela Comissao, junto a Instituicdo Cedente do espaco
a UFLA.

2.2. Sera responsabilidade da ICEF, representada pelo(a) Coordenador(a) Local, auxiliar a Comissdo no
processo seletivo dos(as) colaboradores(as).

2.3. As funcdes e requisitos de avaliacdo sdo as seguintes:

Funcgdo Requisitos para concorrer

- Inscrever-se para a funcdo Fiscal de Sala - Descentralizado e
Fiscal de Sala - Descentralizado confirmar o interesse para o processo a que se refere este edital.
- Colaborador(a) da ICEF, com vinculo ativo na data da inscrigdo.

Fiscal de Corredor - - Inscrever-se para a funcdo Fiscal de corredor - Descentralizado e
Descentralizado confirmar o interesse para o processo a que se refere este edital.
- Colaborador(a) da ICEF, com vinculo ativo na data da inscrigdo.

Porteiro - Descentralizado - Inscrever-se para a fungao Porteiro - Descentralizado e confirmar o
interesse para o processo a que se refere este edital.
- Colaborador(a) da ICEF, que exerca a funcdo de porteiro ou fungdo

correlata.
Auxiliar de Servigos Gerais - - Inscrever-se para a funcdo Auxiliar de Servicos Gerais -
Descentralizado Descentralizado e confirmar o interesse para o processo a que se

refere este edital.
- Colaborador(a) da ICEF, que exerc¢a a func¢do de auxiliar de servigos
gerais ou fungao correlata.




Seguranca - Descentralizado - Inscrever-se para a fun¢do Seguranca - Descentralizado e confirmar
o interesse para o processo a que se refere este edital.

- Colaborador(a) da ICEF, que exer¢a a funcdo de seguranca ou
funcdo correlata.

2.4. Estao impedidas de participar da selegao, aquelas pessoas que:
2.4.1. ndo cumprirem as exigéncias especificadas acima;
2.4.2. estiverem envolvidas em cursos preparatérios para o Concurso da UFLA;

2.4.3. estiverem inscritas como candidatas no Concurso da UFLA a que se refere os editais PROGEPE 58
e 60/2025; ou

2.5. Os critérios de escolha dos(as) colaboradores(as) serdo adotados considerando a disponibilidade e a
ordem estabelecida no Quadro do item 2.3.

3. DAS ATRIBUICOES E REMUNERACAO

3.1. S3o atribuicoes e remuneracoes inerentes a cada funcdo de que trata este Edital:

Fungao Atribuicoes Remuneragao
bruta (por
aplicagao)

Fiscal de Sala - Fiscalizar a aplicagdo de provas e preencher os RS 244,64
Descentralizado documentos referentes a aplicagdo.

Fiscal de Corredor - Oferecer suporte aos fiscais de sala e aos supervisores RS 244,64
Descentralizado nos locais de aplicacao de prova.

Manter a seguranca dos locais de prova impedindo o
acesso de pessoas estranhas e manter a ordem nos R$244,64

Segurancga- ; o
locais de aplicagao.

Descentralizado

Porteiro Fiscalizar o acesso aos locais de prova e dar suporte aos RS 214,28
-Descentralizado: supervisores em outras atividades, se necessario.

Auxiliar de Servigos Cuidar da limpeza dos locais de aplica¢do de prova,

Gerais Descentralizado cuidar da conservacdo da limpeza dos locais de prova e RS 214,28

monitorar o acesso dos(as) candidatos(as) ao banheiro.

3.2. Aos valores de remuneracdo bruta incidira desconto, nos termos da legislagdo vigente, a ser observada
no momento do respectivo pagamento. Em casos especiais e desde que determinado pela Supervisdo Geral
do Concurso, caso os trabalhos excedam a carga hordria inicialmente pactuada, o(a) prestador(a) de servigos
sera remunerado(a) com base nas horas trabalhadas.

4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigdes estardo abertas no periodo das 9h do dia 4/11 as 23h59 do dia 5/11/2025, e deverdo ser
feitas por meio do enderego: https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores provas/ .

4.1.1. O(a) candidato(a) devera se cadastrar no sistema inserindo todas as informacgdes solicitadas
corretamente.


https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores_provas/

4.1.1.1. Anexar, no ato de inscricdo cépia legivel, digitalizada, dos seguintes
documentos:

4.1.1.1.1. Cdpia (frente e verso) do documento de identificagdo civil que contenha
os dados da Cédula de Identidade (RG), o drgdo expedidor e a Unidade da
Federacdo (UF). No caso de estrangeiro, cédula de Identidade expedida pela Policia
Federal ou Passaporte com visto temporario de estudante ou visto permanente;

4.1.1.1.2. Cépia do CPF, caso o documento de identificagao civil ndo tenha o CPF;
4.1.1.1.3. Cépia de documento com as informagdes do niumero do PIS ou PASEP ou
INSS;

4.1.1.1.4. Cépia de documento com as informacgdes bancarias completas, incluindo
agéncia e conta corrente com digito. ATENGCAO as restricdes contidas no item
11.6.1 e seguintes, e preservar os dados dos digitos de verificagao.

4.1.2. No ato dainscri¢do, o(a) candidato(a) deve concordar com os termos de pagamento descritos
no item 11 deste edital, bem como comprometer-se a enviar toda a documentagdo necessaria para
realizagao do pagamento.

4.1.3. ATENGAO! A n3o informagdo ou a informagéo incorreta ou o0 ndo envio de TODA a
documentacgdo, no ato da inscricdo implicara na desclassificacdo do(a) candidato(a).

4.1.4. O(a) candidato(a) devera manifestar, no ato da inscri¢do, a respeito da disponibilidade para
aplicagdo das provas.

4.1.5. E responsabilidade do(a) candidato(a) manifestar, no ato da inscrigdo, qual funcdo tem
interesse exercer observando os requisitos que devem ser cumpridos para cada funcgao.

4.1.5.1. O sistema vai permitir apenas uma inscricao por CPF, no formulario de inscrigcdo o
usudrio podera escolher mais de uma fungao desejada.

4.1.5.2. Caso o(a) candidato(a) manifeste-se por fungdao em que nao preenche os requisitos
determinados, ele ocupara a lista de espera e poderd ser remanejado, pela Comissao
ouvido o Coordenador(a) Local, para outra fungdo.

4.1.5.3. Caso a lista de inscritos aptos para determinada fungdo esteja esgotada,
colaboradores(as) inscritos(as) para outras fungdes, desde que atendam aos requisitos,
poderdo ser selecionados.

4.2. N3o serdo aceitas inscrigdes/confirmagbes fora do prazo ou por outro meio que n3o seja o estipulado
acima.

4.3. Quaisquer duvidas em relacdo ao uso do sistema e problemas no ato da inscri¢do/confirmacdo devem
ser reportadas a Comissdo por meio do e-mail: equipe.aplicacao@ufla.br, no periodo de 9h do dia 4/11 as
17h30 do dia 5/11/2025.

4.4. Sao de exclusiva responsabilidade do(a) candidato(a) o teor das informagdes fornecidas.

4.5. O(a) coordenador(a) local participard junto a Comissao na divulgacao da lista de todos os colaboradores
da instituicdo aptos a trabalharem no processo seletivo até o dia 8/11/2025

4.6. E responsabilidade do(a) coordenador(a) local verificar o vinculo empregaticio do(a) colaborador(a)
com a instituicdo cedente do local de aplicagao.

4.7. Tendo em vista a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), destaca-se que as informagGes
pessoais requeridas neste Edital estdo previstas em leis e/ou regulamentagdes especificas e necessarias
para a verificagdo da autenticidade de identificacdo do(a) candidato(a) e sua condicdo para acesso a vaga
pretendida.

4.7.1. Os dados coletados sdo necessdrios para possibilitar o acesso aos sistemas e a andlise do
atendimento, ou ndo, aos requisitos exigidos para aprovagao no certame.



4.7.2. As informacgGes pessoais coletadas serdo utilizadas para obter o registro do(a) colaborador(a)
inscrito(a) no certame, processar sua inscricio e realizar a gratificagdo pela atividade
desempenhada e para que possamos atendé-lo(a) com a melhor qualidade de servico. Também
poderdo ser utilizadas as informacgdes pessoais para efeitos internos, tais como auditorias, analise
de dados, entre outros, bem como para efeitos externos, nas hipdteses e termos definidos pelo art.
26, §12 da LGPD.

4.7.3. Os dados serdo armazenados em bases de dados especificas, criadas para este objetivo e, em
situacdo alguma, os dados recolhidos serao utilizados para outra finalidade que ndo seja aquela
para a qual foram recolhidos.

4.7.4. Sdo seguidos requisitos legais que obrigam a conservac¢do dos dados pessoais por um periodo
de tempo minimo, em consonancia com a legislagdo vigente. Nos casos em que nao exista uma
exigéncia legal especifica, os dados serdo armazenados e conservados apenas pelo periodo minimo
necessario para a execucdo das finalidades que motivaram a sua coleta ou o seu posterior
tratamento, nos termos definidos na lei e posteriormente eliminados.

4.7.5. O acesso as informacdes coletadas esta restrito aos funcionarios autorizados para o uso
adequado desses dados e a utilizacdo indevida dessas informacgdes estara sujeita as penalidades
previstas em lei.

5. DA DIVULGAGCAO DA HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES

5.1. A lista dos(as) candidatos(as) que tiveram suas inscricdes homologadas a concorrer as vagas de cada
funcdo serd divulgada na pagina https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores provas/, no dia
11/11/2025. Nesse link o(a) usudrio(a) devera buscar o edital e clicar na opgdo de ver a lista de inscritos.

5.2. Serdo homologadas somente inscri¢des dos(as) candidatos(as) que cumprirem os pré-requisitos
estabelecidos neste edital.

6. DOS RECURSOS CONTRA A HOMOLOGAGAO PRELIMINAR DE INSCRITOS(AS) QUE PARTICIPARAO DA
SELECAO

6.1. O(a) candidato(a) que desejar entrar com recurso contra a homologacdo das inscricOes, tera o periodo
de 12 e 13/11/2025 para enviar sua contestacdo em formulario préprio, disponivel no endereco eletrénico
https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores provas/.

6.2. A andlise dos recursos serda feita pela Comissdo com auxilio da ICEF, representada pelo(a)
Coordenador(a) Local, e os resultados dos recursos serdo disponibilizados na area do(a) candidato(a) no
endereco eletronico https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores_provas/.

6.3. A listagem final de inscricdes homologadas para a divulgacdo de classificacdo dos(as) candidatos(as)
aptos sera divulgada pelo enderecgo eletrénico https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores provas/ no
dia 18/11/2025.

7. DA SELECAO

7.1. Apds a homologacdo das inscrices dos(as) candidatos(as), a classificacdo e selecdo dos(as)
colaboradores(as) que irdo aplicar a prova do concurso sera realizada conforme o niUmero de vagas
para cada funcdo a ser desempenhada na instituicdo em que possuir vinculo, seguindo os critérios
estabelecidos neste Edital.

7.2. Caso o numero de colaboradores(as) aptos para as aplicacdes exceda a quantidade de
colaboradores(as) necessarios(as) para a aplicacdo do Concurso, todos(as) os(as) candidatos(as)
com inscricdes homologadas participardo de sorteio Unico por local de aplicacdo. O sorteio sera
realizado via Sistema Integrado de Gestado (SIG), através do "Mddulo Sorteio".

7.2.1. Nas sele¢Oes realizadas pelo critério SORTEIO, a ordem de precedéncia sera a ordem
crescente do menor para o maior nimero de sorteio atribuido para cada candidato(a).
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7.2.2. O sorteio realizado ficara disponivel para consulta no SIG.
8. DO RESULTADO FINAL

8.1. O resultado final dos selecionados para aplicacdo do Concurso sera divulgado, no endereco eletronico
https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores provas/, no dia 18/11/2025.

8.2. Além dos(as) candidatos(as) selecionados(as), sera divulgada uma lista de espera dos(as) candidatos(as)
aptos(as) para caso seja necessario realizar substituicdes dos(as) selecionados(as).

8.2.1. A ordem de precedéncia na lista de espera serd conforme a quantidade de processos
seletivos realizados sob competéncia da UFLA em que o(a) candidato(a) atuou e, em caso de
empate, a ordem crescente do menor para o maior nimero de sorteio atribuido para cada
candidato(a).

8.2.2. Em caso de substitui¢cdes, sera selecionado o(a) primeiro(a) candidato(a) da lista de
espera que atender a todos os requisitos da vaga.

9. DA CONFIRMAGAO DOS(AS) SELECIONADOS(AS) PARA O CONCURSO

9.1 Caberd a cada candidato(a) apto(a) inteirar-se do resultado da selecdo, pois ndo sera enviado
e-mail.

9.2 Os(as) candidatos(as) selecionados(as) deverdao confirmar sua participagdo pelo enderego

eletrénico https://sig.ufla.br/modulos/publico/aplicadores_provas/ , no periodo de 18 a 19/11/2025.
10. DO TREINAMENTO

10.1. Os(As) candidatos(as) selecionados(as) para a fun¢do de FISCAL DE SALA deverdo realizar um
treinamento no dia da aplicacdo da prova (30/11/25), as 8 horas, na instituicio em que a prova sera
aplicada. A nao realizagao do treinamento pode acarretar em sua desclassificagdo do processo de selegao,
com a convocac¢ao de um(a) novo(a) candidato(a).

10.2. Os(As) candidatos(as) selecionados(as) para as demais fun¢des deverdo participar de reunido para
orientagBes na chegada ao local de prova, as 11h do dia da aplicagdo da prova (30/11/25).

11. DO PAGAMENTO
1.1. Os pagamentos as equipes de aplicacdo correrdo por conta da Universidade Federal de Lavras - UFLA.

11.2. E de responsabilidade da Comissdo, ap6s a realizacdo da aplicacdo das provas, encaminhar a Diretoria
de Contabilidade - DCONT/PROPLAG a relacdo dos (as)colaboradores(as) que trabalharam, as fung&es
exercidas, local de atuag¢do do(a) colaborador(a) e o valor bruto a ser pago bem como toda a documentagdo
recebida no ato da inscricdo.

11.3. E de responsabilidade do(a) colaborador(a), caso seja necessdrio, atender a solicitagdo da UFLA para
complementacdo de documentacao que viabilize o pagamento.

11.4. E de responsabilidade do(a) Coordenador(a) Local, caso seja necessario, apoiar a UFLA no envio de
possiveis documentos complementares dos colaboradores aquela Fundacao.

11.5. E de responsabilidade da UFLA realizar o pagamento dos colaboradores selecionados pela
Universidade e adotar as providéncias administrativas para viabiliza-lo, incluindo a analise da documentacao
necessaria, bem como observar a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) no tratamento dos dados
recebidos.

11.6. A efetivacdo dos pagamentos de cada colaborador(a) dependerd do envio CORRETO e legivel da
documentacg3o necessaria no ATO DA INSCRICAO.

11.6.1. O pagamento de todos os(as) prestadores(as) de servicos sera realizado, exclusivamente, em
CONTA que tenha como titular o(a) candidato(a) inscrito(a), selecionado(a), classificado(a) e
presente no dia de aplicacio da prova. NAO SERAO ACEITAS AS SEGUINTES INDICACOES DE CONTA
BANCARIA PARA DEPOSITO DO PAGAMENTO:

11.6.1.4. Conta Corrente que ndo seja de titularidade do(a) beneficiario(a) (a conta tem que
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estar vinculada ao CPF e em nome de quem vai receber).

11.6.1.5. Conta Corrente Conjunta em que o(a) beneficiario(a) (pessoa que vai receber o
pagamento) ndo seja o(a) primeiro (a)titular da conta.

11.7. O pagamento sera efetuado em até 90 dias da data de aplicagdo das provas.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os casos omissos a este Edital serdo solucionados pela Comissdo do Concurso..

Comissdo encarregada da realizacdo do concurso publico para provimento de cargos técnico-administrativos
- Portaria Reitoria 179/2025



