
 

 

 

 

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA AQUISIÇÕES E CONTRATAÇÕES NA UFLA 

 

Necessidade PDP-UFLA/2021:   

Ampliar conhecimento, técnicas, habilidades e práticas em Licitação/Compras Públicas para o melhor 

desempenho das atribuições relacionadas ao assunto. 

 

Justificativa:  

A realização do curso de capacitação em procedimentos administrativos para aquisições e contratações se 

faz necessária em virtude da nova estrutura organizacional da UFLA e do novo modelo que se dará aos 

processos de compra a serem instruídos de forma descentralizada.  

 

Objetivo:  

O objetivo do evento é orientar a padronização dos procedimentos operacionais realizados pelos gestores 

e demais servidores envolvidos direta e indiretamente nos processos de aquisições e contratações. O 

participante do curso deverá finalizar a capacitação com conhecimento suficiente para atuar na instrução de 

processos de aquisição e contratação, conhecendo todas as etapas que envolvem uma compra, desde a 

apresentação de uma demanda, até o envio para publicação de licitação, emissão de empenho e/ou 

celebração de contrato. Além disso, o servidor sairá apto a operar sistemas de suporte à instrução dos 

processos, dentre eles: Sipac, ETP Digital, Siasg, ComprasNet e outros. 

 

Público-alvo:  

Diretores de Unidades Acadêmicas, Coordenadores de Gestão Estratégica e demais servidores lotados 

nesses setores e também nas Pró-Reitorias e unidades subordinadas a elas, que poderão ser envolvidos 

direta ou indiretamente em processos de aquisição e contratação.  

 

Conteúdo: 

 

Módulo I: Planejamento da Aquisição/Contratação: 

 Documento de Formalização da Demanda – DFD 

 Equipe de Planejamento da Contratação 

 ETP Digital  

 Etapas do Estudo Técnico Preliminar 

 Intenção Interna de Aquisição/Contratação  

 Especificação dos itens 

 Pesquisa de Preços 

 Aprovação pela Autoridade Competente 

 Termo de Referência/Projeto Básico 

 

Módulo II: Aquisição e Contratação por Pregão 

 Tramitação do processo por meio do SIPAC 

 Particularidades da Modalidade Pregão 

 Consulta Jurídica junto à Procuradoria Federal 

 Envio do processo para publicação e licitação 

 

Módulo III: Aquisição e Contratação por Dispensa de Licitação 

 Fundamentações para enquadramento em Dispensa 



 

 

 

 Tramitação do processo por meio do SIPAC 

 Consulta Jurídica junto à Procuradoria Federal 

 Cotação eletrônica 

 Emissão de empenho e celebração de contrato 

 

Módulo IV: Aquisição e Contratação por Inexigibilidade de Licitação  

 Fundamentações para enquadramento da Inexigibilidade 

 Tramitação do processo por meio do SIPAC 

 Consulta Jurídica junto à Procuradoria Federal 

 Emissão de empenho e celebração de contrato 

 

Metodologia: Aulas expositivas/dialógicas e exercícios realizados remotamente, em razão do período de 

distanciamento social. Ferramentas/recursos: Google Classroom, Google Meet e outros recursos do Gsuite 

for Education da UFLA.  

 

Carga horária: 20 Horas, distribuídas conforme apresentado a seguir. 

 Módulo I (dois encontros – 21 e 22/06).  

 1° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 2° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 

 Módulo II (dois encontros – 23 e 24/06).  

 1° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 2° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 

 Módulo III (dois encontros – 28/06).  

 1° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 2° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 

 Módulo IV (dois encontros – 29/06).  

 1° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 2° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 2 horas 

 

 Plantão de atendimento para esclarecimento de dúvidas (um encontro – 30/06): 4 horas.  

 

Vagas: 80 vagas.  

 

Período de realização: 21 a 30 de junho de 2021, conforme detalhado abaixo: 

Encontros:  

21 a 24 de junho de 2021, de segunda a quinta-feira, das 9h às 11h. 

28 e 29 de junho de 2021, segunda e terça-feira, das 8h às 12h 

30 de junho de 2021, quarta-feira, das 8h às 12h. 

 

Coordenador: Luiz Paulo Brianezi Valim (Diretoria de Planejamento, Orçamento e Gestão de 

Aquisições/Proplag). 

 

Prelecionistas: Jéssica de Oliveira Bottrel Reis (Coordenadoria de Aquisição de Materiais/DPO)  e Suellen 



 

 

 

Bárbara Ferreira Galvino Costa (Coordenadoria de Gestão de Serviços/DPO). 

 

Inscrições: Para participar do curso "Procedimentos Administrativos para Aquisição de Contratações na 

UFLA" basta preencher o formulário de inscrição disponível no link: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-9DFIUlEs0_UpMRZkCryGyl5nMLBq-

xnwxTClsFfwsjLEKg/viewform  

até o dia 11 de junho de 2021. Se o link não funcionar, copie-o e cole-o no campo de endereço do seu 

navegador. 

  

Mais informações:  

Setor de Capacitação e Avaliação / CDP/ PRGDP: 

Elisângela Abreu Natividade  

Shirley Michelle de Alcântara  

Email: secav.prgdp@ufla.br 

Telefone: 3829-5152 / 9-9117-9047 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-9DFIUlEs0_UpMRZkCryGyl5nMLBq-xnwxTClsFfwsjLEKg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-9DFIUlEs0_UpMRZkCryGyl5nMLBq-xnwxTClsFfwsjLEKg/viewform

