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PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A AQUISICAO DE BENS COMUNS NA UFLA
FOCO: PESQUISA DE PRECOS E CATALOGO DE MATERIAIS

A realizagdo do curso de capacitacdao em procedimentos administrativos para a aquisicdo de bens comuns
com foco em pesquisa de precos e catalogo de materiais, que é uma das etapas internas do processo
licitatorio, faz-se necessaria em virtude da nova estrutura organizacional da Ufla e da publicacdo de nova
instrucdo normativa relacionada ao assunto.

Objetivo geral: atualizar, orientar e padronizar os procedimentos operacionais realizados pelos gestores
envolvidos direta e indiretamente nos processos licitatérios realizados pela UFLA, sob a ética da IN n° 73 de
5 de agosto 2020 (nova), que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Objetivo especificos:

e Apresentar o Conceito de CatMat — Federal Supply Classification;

e Apresentar o conceito de CatMat fechado, aberto e suas variacoes;

e Apresentar e atualizar os participantes acerca das mudancas ocorridas nos procedimentos para
realizagdo de pesquisa de precos definidos pela IN N° 73 de 5/8/2020;

e Capacitar os participantes a navegar pela Ferramenta de Busca no Catdlogo de Materiais do
Governo Federal;

e Capacitar os participantes a navegar pelo Catalogo de Materiais Padronizados;

e Aprender a elaborar e definir qual é a melhor especificacdo para o item a ser adquirido;

e (Capacitar os participantes a navegar e operacionalizar a Ferramenta de Pesquisas de Pregos do
Governo Federal denominada de Painel de Precos;

e Capacitar os participantes a realizarem pesquisas de precos de acordo com os incisos I, II; Ill e IV do
Art. 5° estabelecidos pela IN N° 73/2020 de 5/8/2020.

Publico-alvo: todos os técnicos administrativos e docentes envolvidos direta e indiretamente no processo
de aquisicao de bens incluindo os membros dos novos Nucleos Estratégicos de Gestao.

Conteudo:

Modulo I: Conceito de CATMAT, IN N° 73 de 5/8/2020 e Catalogo de Materiais;

e Apresentacao do Ambiente de Virtual de Atividades
= Google Classroom

e Conceito de CatMat
= Estrutura de Catalogacgao
= Tipos de Catmat — CFS; CFC; CAC; CAS
* ACORDAO N2 1324/2017 - TCU
e Instrucao Normativa n° 73 de 5/8/2020
= Ambito de Aplicacao
= Definicbes
= Formalizacao das Pesquisas de Precos
= (Critérios
= Parametros
= Metodologia
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e Ferramenta de Busca no Catalogo de Materiais do Governo Federal
= Pesquisa por Classe
= Pesquisa por PDM
=  Pesquisa por Palavras Chaves
= (Criacdo de Lista de Itens
= Métodos de Exportagdo da Lista

e (Catdlogo de Materiais Padronizados Ufla
= Abordagem inicial do Catalogo Padrao Ufla

= Procedimentos para ter acesso ao Catalogo Ufla

= Procedimentos para Inclusdo de Itens no Catalogo UFLA

= Procedimentos para Solicitagdo de catalogagdo de Material no Catdlogo do Governo Federal
e Especificagdo de Materiais

= Abordagem Inicial

= Informagdes minimas constantes em uma especificagao

= Complemento de especificacdo de CatMat

Modulo II: Pesquisas de Pregos

e Pesquisas de Pregos
= Conceito de Cesta de Precos

= Pesquisa de Precos Realizada pelo Painel de Pregos — Aplicagdo do Inciso I

= Pesquisa de Precos Realizada por Contratagdes de Outros Entes Publicos — Aplicagdo do
Inciso II

= Pesquisa de Precos Realizada em Midia Especializada, Sitios Eletronicos Especializados e de
Dominio Amplo — Aplicacao do Inciso III

= Pesquisa de Precos Realizada Diretamente com o Fornecedor — Aplicacao do Inciso IV

e Metodologias para se Definir o Valor de Referéncia - Aplicacdo Pratica

= Média

= Mediana

= Menor Valor

Metodologia:

Aulas expositivas/dialogicas e exercicios realizados remotamente. Plantdo de Atendimento para
Esclarecimento de duvidas e auxilio para realizacdo dos exercicios. Ferramentas/recursos: Google
Classroom, Google Meet e outros recursos do Gsuite for Education da UFLA.

Carga horaria: 14 horas, distribuidas conforme apresentado a seguir.
Observacao: A carga horaria dos dois primeiros encontros presenciais foram ajustadas para 4 horas e em
razao disto a carga horaria total do curso foi alterada de 12 para 14 horas.

= Moddulo I (um encontro).

= 1° - Aula expositiva e dialogica realizada remotamente: 4 horas
= Material Complementar e Exercicio (extraclasse): 3 horas

e Modulo II (um encontro).
= Aula expositiva e dialogica realizadas remotamente: 4 horas
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= Material Complementar e Exercicio (extraclasse): 3 horas

Periodo de realizacdo: 6 a 16 de outubro de 2020, conforme detalhado abaixo:

Encontros: 6 e 7 de outubro de 2020, terca e quarta-feira, das 8h as 12h (atualizado conforme observacao
acima)

Plantao de atendimento - Modulo I: 8 de outubro de 2020 (quinta-feira), das 15h as 17h.

Plantao de atendimento — Modulos II: 9 de outubro de 2020 (sexta-feira), das 15h as 17h.

Prazo para entrega das atividades: até 16 de outubro de 2020.

Coordenador: Frederico Lucio de Souza (Coordenadoria de Aquisi¢do de Materiais/DPO)

Inscri¢des: Para participar do curso " Procedimentos Administrativos para a Aquisi¢do de Bens Comuns na
Ufla - Foco: Pesquisa de Precos e Catdlogo de Materiais " basta preencher o formulario de inscricao
disponivel no link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9j6Q7IMnwY08Z6U4Rd2xNMeeRv64Dr0Q-
1Sfjffabe41AuyQ/viewform, até o dia 29 de setembro de 2020. Se o link ndo funcionar, copie-o e cole-o no
campo de enderego do seu navegador.

Mais informacoes:

Setor de Capacitacao e Avaliacao / CDP/ PRGDP:
Elisangela Abreu Natividade

Shirley Michelle de Alcantara

Email: secav.prgdp@ufla.br

Telefone: 3829-5152 / 9-9117-9047
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