
 

 

 

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A AQUISIÇÃO DE BENS COMUNS NA UFLA 

FOCO: PESQUISA DE PREÇOS E CATÁLOGO DE MATERIAIS 
 

A realização do curso de capacitação em procedimentos administrativos para a aquisição de bens comuns 

com foco em pesquisa de preços e catálogo de materiais, que é uma das etapas internas do processo 

licitatório, faz-se necessária em virtude da nova estrutura organizacional da Ufla e da publicação de nova 

instrução normativa relacionada ao assunto.  

 

Objetivo geral: atualizar, orientar e padronizar os procedimentos operacionais realizados pelos gestores 

envolvidos direta e indiretamente nos processos licitatórios realizados pela UFLA, sob a ótica da IN n° 73 de 

5 de agosto 2020 (nova), que dispõe sobre o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de 

preços para a aquisição de bens e contratação de serviços em geral, no âmbito da administração pública 

federal direta, autárquica e fundacional. 
 

Objetivo específicos:  

 Apresentar o Conceito de CatMat – Federal Supply Classification; 

 Apresentar o conceito de CatMat fechado, aberto e suas variações; 

 Apresentar e atualizar os participantes acerca das mudanças ocorridas nos procedimentos para 

realização de pesquisa de preços definidos pela IN N° 73 de 5/8/2020; 

 Capacitar os participantes a navegar pela Ferramenta de Busca no Catálogo de Materiais do 

Governo Federal; 

 Capacitar os participantes a navegar pelo Catálogo de Materiais Padronizados; 

 Aprender a elaborar e definir qual é a melhor especificação para o item a ser adquirido;  

 Capacitar os participantes a navegar e operacionalizar a Ferramenta de Pesquisas de Preços do 

Governo Federal denominada de Painel de Preços; 

 Capacitar os participantes a realizarem pesquisas de preços de acordo com os incisos I; II; III e IV do 

Art. 5° estabelecidos pela IN N° 73/2020 de 5/8/2020. 

 

Público-alvo:  todos os técnicos administrativos e docentes envolvidos direta e indiretamente no processo 

de aquisição de bens incluindo os membros dos novos Núcleos Estratégicos de Gestão. 

 

Conteúdo: 
 

Módulo I: Conceito de CATMAT, IN N° 73 de 5/8/2020 e Catálogo de Materiais; 

 Apresentação do Ambiente de Virtual de Atividades 

 Google Classroom 

 Conceito de CatMat 

 Estrutura de Catalogação 

 Tipos de Catmat – CFS; CFC; CAC; CAS 

 ACÓRDÃO Nº 1324/2017 - TCU 

 Instrução Normativa n° 73 de 5/8/2020 

 Âmbito de Aplicação 

 Definições 

 Formalização das Pesquisas de Preços 

 Critérios 

 Parâmetros 

 Metodologia 



 

 

 

 Ferramenta de Busca no Catálogo de Materiais do Governo Federal  

 Pesquisa por Classe 

 Pesquisa por PDM 

 Pesquisa por Palavras Chaves 

 Criação de Lista de Itens  

 Métodos de Exportação da Lista 

 Catálogo de Materiais Padronizados Ufla  

 Abordagem inicial do Catálogo Padrão Ufla 

 Procedimentos para ter acesso ao Catálogo Ufla 

 Procedimentos para Inclusão de Itens no Catálogo UFLA 

 Procedimentos para Solicitação de catalogação de Material no Catálogo do Governo Federal  

 Especificação de Materiais 

 Abordagem Inicial 

 Informações mínimas constantes em uma especificação 

 Complemento de especificação de CatMat 

 

Módulo II: Pesquisas de Preços 

 Pesquisas de Preços 

 Conceito de Cesta de Preços 

 Pesquisa de Preços Realizada pelo Painel de Preços – Aplicação do Inciso I 

 Pesquisa de Preços Realizada por Contratações de Outros Entes Públicos – Aplicação do 

Inciso II 

 Pesquisa de Preços Realizada em Mídia Especializada, Sítios Eletrônicos Especializados e de 

Domínio Amplo – Aplicação do Inciso III 

 Pesquisa de Preços Realizada Diretamente com o Fornecedor – Aplicação do Inciso IV 

 Metodologias para se Definir o Valor de Referência - Aplicação Prática 

 Média 

 Mediana 

 Menor Valor 

Metodologia:  

Aulas expositivas/dialógicas e exercícios realizados remotamente. Plantão de Atendimento para  

Esclarecimento de dúvidas e auxílio para realização dos exercícios. Ferramentas/recursos: Google 

Classroom, Google Meet e outros recursos do Gsuite for Education da UFLA.  
 

Carga horária: 14 horas, distribuídas conforme apresentado a seguir. 

Observação: A carga horária dos dois primeiros encontros presenciais foram ajustadas para 4 horas e em 

razão disto a carga horária total do curso foi alterada de 12 para 14 horas.  

 Módulo I (um encontro).  

 1° - Aula expositiva e dialógica realizada remotamente: 4 horas  

 Material Complementar e Exercício (extraclasse): 3 horas 

 

 Módulo II (um encontro).  

 Aula expositiva e dialógica realizadas remotamente: 4 horas  



 

 

 

 Material Complementar e Exercício (extraclasse): 3 horas 
 

Período de realização:  6 a 16 de outubro de 2020, conforme detalhado abaixo: 

Encontros: 6 e 7 de outubro de 2020, terça e quarta-feira, das 8h às 12h (atualizado conforme observação 

acima) 

Plantão de atendimento - Módulo I: 8 de outubro de 2020 (quinta-feira), das 15h às 17h.  

Plantão de atendimento – Módulos II: 9 de outubro de 2020 (sexta-feira), das 15h às 17h. 

Prazo para entrega das atividades: até 16 de outubro de 2020.  
 

Coordenador: Frederico Lúcio de Souza (Coordenadoria de Aquisição de Materiais/DPO) 
 

Inscrições: Para participar do curso " Procedimentos Administrativos para a Aquisição de Bens Comuns na 

Ufla - Foco: Pesquisa de Preços e Catálogo de Materiais "   basta preencher o formulário de inscrição 

disponível no link:  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9j6Q7IMnwYo8Z6U4Rd2xNMeeRv64Dr0Q-

1Sfjfabe41AuyQ/viewform, até o dia 29 de setembro de 2020. Se o link não funcionar, copie-o e cole-o no 

campo de endereço do seu navegador.   

 
 

Mais informações:  

Setor de Capacitação e Avaliação / CDP/ PRGDP: 

Elisângela Abreu Natividade  

Shirley Michelle de Alcântara  

Email: secav.prgdp@ufla.br 

Telefone: 3829-5152 / 9-9117-9047 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9j6Q7IMnwYo8Z6U4Rd2xNMeeRv64Dr0Q-1Sfjfabe41AuyQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9j6Q7IMnwYo8Z6U4Rd2xNMeeRv64Dr0Q-1Sfjfabe41AuyQ/viewform

