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	UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas


020.7.07
	CONCESSÃO DE HORÁRIO ESPECIAL A SERVIDOR ESTUDANTE
REQUERIMENTO

	Anexar:

· Atestado de matrícula;

· Grade horária das disciplinas que serão cursadas (horário de aulas);

· Cronograma de reposição da carga horária semanal, conforme modelo anexo, respeitada a jornada máxima de 40 horas semanais (deverá ser definido em comum acordo com a chefia imediata).
· Cadastrar o processo no SIPAC (ou outro sistema que venha a substituí-lo), incluindo este formulário e documentos anexos e encaminhar à PROGEPE (unidade 12.40). Não é necessário encaminhar a documentação impressa pois o processo será tramitado exclusivamente em formato digital.

	

	DADOS DO REQUERENTE

	NOME
     
	MATRÍCULA SIAPE

     

	CARGO

     
	RAMAL

     
	TELEFONE

     

	NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO
     
	NÍVEL DE CAPACITAÇÃO
     
	PADRÃO DE VENCIMENTO
     

	LOTAÇÃO

     
	E-MAIL

     

	

	DADOS DO CURSO

	 FORMCHECKBOX 

	Doutorado
	
	Mestrado
	
	Graduação
	 FORMCHECKBOX 

	

	CURSO
     

	INSTITUIÇÃO

     
	CIDADE/UF

     


	Requeiro concessão de horário especial, conforme disposto no art. 98 da Lei nº 8.112/1990, por ser servidor(a) estudante e declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas constituem falta grave passível de punição nos termos da legislação pertinente. 
Lavras,       /       /       

assinatura do(a) requerente



	

	ANÁLISE E PARECER DA CHEFIA IMEDIATA

	
	
	Deferido. O requerimento de horário especial tal como apresentado não prejudicará as atividades exercidas pelo(a) servidor(a).

Encaminhe-se à Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas.

	
	
	

	
	
	

	
	
	Indeferido. Notifique-se o(a) interessado(a) e arquive-se. Motivo do indeferimento:

	
	
	

	
	
	

	Concluindo o curso pretendido ou não sendo mais necessário o horário especial, a chefia imediata comunicará a PROGEPE para as devidas providências.
Lavras,       /       /       

carimbo e assinatura da chefia imediata




Exemplo de*
CRONOGRAMA DE REPOSIÇÃO DE CARGA HORÁRIA SEMANAL

*(remover esse texto em caso de reaproveitamento do modelo)
	NOME

     
	LOTAÇÃO

     

	INÍCIO DO CUMPRIMENTO DA COMPENSAÇÃO

     
	FINAL DO CUMPRIMENTO DA COMPENSAÇÃO

     


O intervalo para alimentação e descanso deverá  ser de 1 hora, no mínimo.
O intervalo entre o final da jornada de um dia e o início da jornada do dia seguinte deverá ser de 11 horas, no mínimo.
	hora
	segunda
	terça
	quarta
	quinta
	sexta

	6h às 7h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	7h às 8h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	8h às 9h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	9h às 10h 
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	10h às 11h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	11h às 12h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	12 às 13h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	13h às 14h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	14 às 15h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	15h às 16h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	16h às 17h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	17h às 18h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	18h às 19h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	19h às 20h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	20h às 21h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo

	21h às 22h
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo
	eliminar esse texto e preencher o horário com
aula/atividade acadêmica ou exercício do cargo ou intervalo


Lavras,       /       /       

assinatura do(a) requerente
     carimbo e assinatura da chefia imediata
Atualizado em 08/03/2022
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